ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO SKYRIAUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1. Atlieka Savivaldybés institucijy ir administracijos padaliniy kompiuterinés ir programinés
jrangos apskaita.

2. Atlieka kompiuterinés technikos prieziiirg ir smulky remonta:

2.1. nustato kompiuteriy, monitoriy gedimus ir atlicka smulky remontg;

2.2. instaliuoja spausdintuvus, atlieka kitg smulky remontg.

3. Prizitri kompiutering programing jrangg (jdiegia naujas programas, atnaujina versijas,
nustato ir Salina gedimus).

4. Teikia metodine pagalba darbuotojams.

5. Teikia pasitilymus dél kompiuterinés technikos atnaujinimo,

6. Dalyvauja kompiuterinés ir kitos organizacinés technikos nurasymo komisijy darbe.

7. Administruoja:

7.1. Socialinés paramos informacing sistema (SPIS);

7.2. Buhalterinés apskaitos informacing sistema;

7.3. informacing sistemg SOPAS (paraisSky teikimo, vertinimo ir administravimo sistemos);

7.4. Svietimo ir mokslo institucijy registra, rajono moksleiviy bei pedagogy duomeny bazes.

8. Atlieka rajono Savivaldybés tarybos posédziy balsavimo sistemos priezilirg.

9. Vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo ir rajono Savivaldybés administracijos vadovybés
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei skyriaus nuostatais.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2019 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. (6.6 E)-49 (2023 m. geguzés 8 d. jsakymo Nr. 1(6.6 E)-236
redakcija).




